PROCEDURE INVENTAIRE SIGMA

Etape 1- Raz du dernier inventaire
Au central ET Au magasin
A faire obligatoirement au central ET au magasin avant de commencer un inventaire complet
ou partiel :
1. Au Central : Communication - Portable - Raz
2. Au Magasin : Communication - Portable - Raz

Etape 2- Saisie et basculement de la saisie
Au magasin
Communication - Portable - Basculer Opticon puis, tout de suite apres
M.A.J Opticon.
Répéter cette opération autant de fois qu’il y a de saisie a basculer.

Etape 3- Visualisation des Ecarts et Transmission de I'inventaire

Au magasin

1. Dans Communication - Portable,
Cocher Visualisation par rapport au magasin inventorié si inventaire complet
ou
Cocher Visualisation par rapport a la saisie si inventaire partiel
Cliquer sur Visualiser

2. Sibesoin, corriger la saisie en modifiant les quantités dans la colonne Qte | (=quantité
inventoriée)

3. Cligquer sur Confirmer pour valider cette saisie

4. Lancer une transmission

Etaped — Traitement de l'inventaire au central
Au central
1. Lancer une transmission
2. Sortir les Ecarts de stock :
- Communication - Portable
- Cocher Par rapport a la saisie s'il s’agit d’un inventaire partiel
ou
Cocher Par rapport au magasin inventorié s’il s’agit d’'un inventaire complet (un
ou plusieurs magasins)
- Cliquer sur Ecarts et Imprimer le document
3. Effectuer une sauvegarde sur le disque avant de lancer les corrections de stock
4. Corriger les écarts de stock en manuel ou en automatique
- Pour une correction en manuel : utiliser réception directe
- Pour une correction en automatique :
cocher Par rapport a la saisie si inventaire partiel
ou
cocher Par rapport au magasin inventorié si inventaire complet d’un ou
plusieurs magasins
cliquer sur Correction

+ d’informations : http://www.stiac.fr/contact/



	Etape 1- Raz du dernier inventaire
	Etape 2- Saisie et basculement de la saisie
	Etape 3- Visualisation des Ecarts et Transmission de l’inventaire
	OU

	Etape4 – Traitement de  l’inventaire au central
	OU


